Zasady organizowania i przeprowadzania
wycieczek i imprez szkolnych
w | Liceum Ogodlnoksztatcgcym

w Elblagu

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016r. w sprawie wypoczynku dla dzieci
i mtodziezy (Dz. U. z 2016r. poz.452)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 26 lipca 2018r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018r.
poz. 1533)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu zdnia 31 pazdziernika 2018 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2018r. poz.

2140).



Zasady organizowania i przeprowadzania wycieczek i imprez szkolnych w I Liceum Ogdlnoksztatcgcych w Elblggu

| Formy wycieczek i imprez szkolnych

§1
1. Wycieczki szkolne organizowane przez szkote stanowig wazng forme oddziatywania wychowawczego
i poznawczego dla uczniéw.
2. Celem wycieczek szkolnych jest:

1) poznanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii;

2) poznanie kultury i jezyka innych panstw;

3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnienie wsrdd ucznidw zasad ochrony sSrodowiska naturalnego oraz wiedzy o sktadnikach
i funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci korzystania
z zasobéw przyrody;

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia uczniéw z terendw zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdziatanie ryzykownym zachowaniom, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki uzaleznien;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.

§2
1. Szkota organizuje wycieczki w ramach zajec¢ lekcyjnych i pozalekeyjnych.
2. Formy wycieczek i imprez szkolnych:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
programu nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotéw;

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktérych udziat nie
wymaga od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym
sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajgcym Srodowisku i umiejetnosci
zastosowania tej wiedzy w praktyce;

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w. ktérych udziat wymaga od ucznidéw
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci specjalistycznych oraz postugiwania
sie specjalistycznym sprzetem (np. rowery, plecaki, narty, kajaki), a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywnos$¢ turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych;

4) imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, rajdy;

5) imprezy wyjazdowe zwigzane z realizacjg programu nauczania tzw. ,zielone szkoty”.

3. Szkota moze organizowa¢ wycieczki w kraju i za granica.

4. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty zatwierdzajac karte wycieczki.
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5. Do karty wycieczki nalezy dotgczy¢ liste ucznidw, ktorzy biorg w niej udziat, zawierajgcg imie i nazwisko
ucznia oraz numer telefonu rodzica/opiekuna prawnego ucznia. Liste podpisuje dyrektor/wicedyrektor
szkoty.

6. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

1) dyrektor ma obowigzek poinformowac o organizowaniu wycieczki organ prowadzacy iorgan
sprawujgcy nadzér pedagogiczny przekazujgc karte wycieczki bez listy uczniéw, o ktérej mowa
W ust.5;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
i kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udziat w wycieczce, o ile obowigzek zawarcia takiej
umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden z opiekundéw wycieczki musi zna¢ jezyk obcy na poziomie
umozliwiajgcym porozumiewanie sie w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

7. Ze wzgledu na czas trwania rozrdznia sie wycieczki i imprezy:

1) lekcyjne - przedmiotowe (klasowe);

2) jednodniowe — trwajgce od kilku do kilkunastu godzin;

3)

)

kilkudniowe — z noclegami poza miejscem zamieszkania uczniéw;

4) tygodniowe, tzw. ,zielone szkoty”.

Il Organizacja wycieczek szkolnych

§3

1. Organizacja i program wycieczek i imprez powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.

2. Organizatorzy wycieczek szkolnych sporzadzajg plan na dany rok szkolny po uprzednim uzgodnieniu
z wicedyrektorem odpowiedzialnym za organizacje wycieczek.

3. Plan wycieczek nalezy ztozy¢ do 30 wrzesnia u wicedyrektora szkoty.

4. Plan wyjazdu integracyjnego organizowanego we wrzesniu kierownik wyjazdu (wychowawca) uzgadnia
z wicedyrektorem i sktada dokumentacje na tydzien przed planowanym wyjazdem.

5. Uczniowie niepetnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg brac udziat w wycieczkach
i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni im zapewni¢ warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajgcych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

6. Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie
w ramach zajec lekcyjnych) i imprezach wymaga zgody rodzicow wyrazonej w formie pisemne;.

7. Wycieczka lub impreza winna by¢é nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

i organizacyjnym, a takze omodwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki, trasy,
zwiedzania obiektéw, harmonogramu i regulaminu.
Organizator wycieczki lub imprezy jest zobowigzany do zapewnienia opieki i bezpieczeAstwa jej
uczestnikom i przestrzegania podstawowych zasad bezpieczeristwa na wycieczkach lub imprezach.
Kierownik lub opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikéw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, Sniezycy i gotoledzi.
Zabrania sie uczniom palenia papieroséw, spozywania napojéw alkoholowych oraz uzywania srodkéw
odurzajgcych w czasie wycieczek i imprez szkolnych.
W przypadku wyjscia klasy do kina, teatru, muzeum, na prelekcje/wyktad w trakcie zaje¢ lekcyjnych
nauczyciel zobowigzany jest zapewnic¢ opieke w drodze do miejsca docelowego iz powrotem, jesli
uczniowie kontynuuja tego dnia nauke w szkole.
Warunkiem uczestnictwa ucznidw w dyskotece odbywajgcej sie na terenie szkoty jest odebranie ich
przez rodzicéw po zakonczeniu dyskoteki.
Dyskoteki szkolne muszg kazdorazowo odbywacé sie pod nadzorem minimum 2 nauczycieli uczgcych
w szkole oraz 1 przedstawiciela dyrekcji.
Zabrania sie uczestnictwa w dyskotece osobom niebedacym uczniami | LO w Elblagu.

§4
Tryb postepowania organizatora innych wycieczek lub imprez, o ktérych mowa w §2 ust.2 pkt. 2-5

1) zapoznanie dyrektora szkoty z celem wycieczki, trasg oraz jej przebiegiem;

N

po uzyskaniu akceptacji dyrektora wypetni¢ karte wycieczki oraz liste uczniow zgodnie z §2 ust.5;

)

uzyskac pisemng zgode rodzicéw na udziat niepetnoletniego ucznia w wycieczce;

) zapoznad rodzicow ucznidw i ucznidow z celem wycieczki, trasg, harmonogramem i regulaminem;
5)

zapoznac ucznidow z podstawowymi przepisami bezpieczenstwa na wycieczce (zapisa¢ ten fakt

w dzienniku lekeyjnym);

6) odnotowac wycieczke w dzienniku lekcyjnym;

7) omoédwic i ocenié przebieg wycieczki z uczestnikami wycieczki;

8) przedtozy¢ dyrektorowi szkoty zwiezte sprawozdanie z wycieczki wraz z uwagami i wnioskami;

9) dokona¢ rozliczenia finansowego wycieczki/imprezy szkolnej po jej zakonczeniu i poinformowac

o tym dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicéw uczniéw w terminie nie dtuzszym niz 2 tygodnie
od zakonczenia wycieczki/imprezy szkolnej .
§5
Udziat ucznidw w wycieczce jednodniowej lub kilkudniowej jest dobrowolny.

Woycieczka, o ktérej mowa w ust.1, moze odby¢ sie jezeli wezmie w niej udziat co najmniej 80% stanu
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osobowego klasy w miesigcach pazdziernik — maj oraz 75% we wrzesniu i czerwcu. Przepis ten nie
dotyczy wycieczek miedzyklasowych oraz wycieczek zagranicznych.

3.  Woycieczki i wyjazdy organizuje sie:
1) w dwdch ostatnich tygodniach wrzesnia;
2) pierwszym tygodniu pazdziernika;
3) ostatnim tygodniu maja;
4) pierwszych dwdch tygodniach czerwca.
5) wyjatek stanowi organizacja wycieczek zagranicznych i przedmiotowych.

4. Czas trwania biwaku wynosi maksymalnie 2 dni. Czas trwania wycieczki to maksymalnie 7 dni, w tym nie
wiecej niz 5 dni nauki szkolnej.

5. Organizator wycieczki sporzadza liste uczniéw nie biorgcych udziatu w wycieczce i dostarcza ja
dyrektorowi szkoty. Dyrektor organizuje tym uczniom normalne zajecia dydaktyczne.

§6

1. Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote, liste uczestnikdw oraz imie i nazwisko
kierownika i opiekunéw okresla karta wycieczki lub imprezy, ktérg zatwierdza dyrektor szkoty.

2. Karta wycieczki powinna zosta¢ wydrukowana z dziennika elektronicznego.

3. Kaidy uczestnik wycieczki zobowigzany jest do zapoznania sie z regulaminem wycieczki i jego
przestrzegania, co potwierdza podpisem na liscie uczestnikow.

4. Wszyscy uczestnicy wycieczki muszg by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, a w przypadku wyjazdu zagranicznego - ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych

wypadkéw i kosztéw leczenia, np. dodatkowa polisa.

111 Osoby uprawnione do organizowania i przeprowadzania wycieczek

§7
1. Za bezpieczenstwo uczestnikow  wycieczki odpowiedzialnos¢ ponoszg kierownik wycieczki
i opiekunowie.
2. Kierownikiem wycieczki przedmiotowej jest nauczyciel danego przedmiotu lub przedmiotu pokrewnego.
3. Kierownikiem i opiekunami wycieczki s3 pracownicy pedagogiczni wyznaczeni przez dyrektora szkoty.
4. Nieobecnos¢ nauczyciela w szkole spowodowana wycieczka nie moze przekroczy¢ tgcznie 10 dni
roboczych.
5. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

6. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej kierownik i opiekunowie sg
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obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu
wycieczki.
7. Kierownikiem wycieczki lub imprezy zagranicznej moze by¢ osoba, ktéra posiada uprawnienia
wymienione w ust.3i 4.
8. Kierownik lub opiekun wycieczki i imprezy zagranicznej powinien znaé¢ jezyk obcy w stopniu
umozliwiajgcym porozumienie sie w krajach tranzytowych i w kraju docelowym.
9. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tagczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.
§8
1. Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:
1) opracowanie szczegétowego programu, harmonogramu i regulaminu wycieczki — wypetnienie karty
wycieczki;
2) zapoznanie uczestnikow wycieczki iich rodzicéw z celami, programem i regulaminem;
3) zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i przestrzegania regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie;
4) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczerstwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania;
5) okreslenie zadan dla opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa wycieczki lub imprezy;
6) zorganizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw;
7) dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikdw wycieczki lub imprezy;
8) nadzér nad zaopatrzeniem uczestnikéw w niezbedny sprzet i ekwipunek (w tym apteczka pierwszej
pomocy);
9) dysponowanie sSrodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke;
10) podsumowanie, ocena i rozliczenie kosztow wycieczki lub imprezy po jej zakoniczeniu.
2. Na wycieczce kierownik wycieczki wydaje polecenia uczestnikom, w razie wypadku podejmuje decyzje
i za nie odpowiada.
§9
1. Do podstawowych obowigzkéw opiekuna wycieczki lub imprezy nalezy:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami;
2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu oraz przestrzegania
regulaminu wycieczki lub imprezy;
3) nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa;

4) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych zadan;
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5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

IV Podstawowe zasady bezpieczenstwa na wycieczkach szkolnych

§10
1. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach goérskich, na obszarze parkéw narodowych i rezerwatéw
przyrody oraz lezgcych powyzej 600m nad poziomem morza, organizowane przez szkote mogg
prowadzi¢ tylko osoby uprawnione.
2. Kierownik turystyki gérskiej oprocz obowigzkéw okreslonych w §8 ust.1 i 2 zobowigzany jest:
1) zatrudnié na czas wyjscia z grupg w gory osobe uprawniong do prowadzenia wycieczki, o ktdrej
mowa w ust.2;
2) zadbaé o witasciwy ubior uczestnikow wycieczki (buty posiadajgce podeszwy zapobiegajgce
poslizgom, nieprzemakalny skafander z kapturem);
3) sprawdzi¢ czy uczestnicy wycieczki nie zabiorg bagazu niesionego w rekach (dopuszczalny jest tylko
plecak);
4) przeprowadzi¢ pogadanke na temat zachowania sie w gorach (niespodziewane zmiany pogody,
trudne warunki terenowe, nieznajomos¢ trenu, brak odpowiedniego ubioru, wyposazenie);
5) powiadomi¢ uczestnikéw wycieczki o koniecznosci bezwzglednego podporzadkowania sie
poleceniom i zaleceniom osoby prowadzacej wycieczke;
6) w przypadku wyjscia w géry pozostawié informacje w miejscu zakwaterowania o trasie wycieczki
i przewidywanej godzinie powrotu.
§11
1. Wycieczki rowerowe organizowane przez szkote mogg prowadzic¢ tylko osoby o ktérych mowa w §7
ust.3-6.
2. W wycieczkach rowerowych moga braé¢ udziat uczniowie posiadajgcy karte rowerowa i sprawny
technicznie rower.
3. Kierownik wycieczki rowerowej oprocz obowigzkéw okreslonych w §8 ust.1 i 2 zobowigzany jest:
1) sprawdzi¢ stan techniczny roweru kazdego uczestnika wycieczki;
2) w przypadku stwierdzenia ztego stanu technicznego roweru nie dopusci¢ uczestnika do wycieczki;
3) przeprowadzi¢ przed wycieczka instruktaz na temat bezpiecznego korzystania z drég publicznych
i znajomosci podstawowych przepiséow ruchu drogowego.
4. Wycieczki rowerowe nie mogg by¢ prowadzone o zmierzchu.
§12
1. Przy wyjsciu z uczniami poza teren szkoty w obrebie Elblgga na zajecia obowigzkowe i nadobowigzkowe

z wychowania fizycznego, imprezy szkolne, wycieczki przedmiotowe lub krajoznawczo-turystyczne, musi
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by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy 30 ucznidw, przy wyjezdzie jeden opiekun dla grupy 15
uczniow.

2. Przy wyjezdzie z uczniami poza teren Elblgga musi by¢ zapewniony jeden opiekun dla grupy 15 uczniow
(liczba opiekunéw powinna by¢ zwiekszona w zaleznosci od odlegtosci, wieku uczniéw, innych potrzeb),
przy wyjezdzie zagranicznym jeden opiekun dla 10 ucznidw, chyba ze ustalenia szczegétowe stanowiag
inaczej.

§13

1. Korzystanie z kagpielisk powinno odbywaé sie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych
i przystosowanych, w grupach nie wiecej niz 15 oséb na 1 opiekuna.

2. W rzekach i innych akwenach przed wejsciem do wody powinna by¢ sprawdzona jej gtebokos$é na catej
przestrzeni przeznaczonej do ptywania. Miejsce przeznaczone na nauke ptywania powinno by¢
wyposazone w sprzet zapewniajgcy uczniom bezpieczenstwo (kota ratunkowe, liny).

3. Podczas korzystania z kapieliska uczniowie powinni pozostawac pod statym nadzorem i obserwacjg
opiekundéw i ratownika.

4. Szczegoétowe warunki organizowania wypoczynku ucznidw nad woda regulujg odrebne przepisy.

§14

1. Uzywane na wycieczkach wodnych kajaki i fodzie powinny by¢ wyposazone w odpowiednig ilo$¢ sprzetu
ratunkowego. Uczniowie powinni byé przeszkoleni pod katem umiejetnosci postugiwania sie tym
sprzetem oraz znajomosci zasad obowigzujgcych na wycieczkach wodnych.

2. Nie wolno zezwala¢ uczniom na uzywanie todzi i kajakéw podczas silnych wiatrow.

§ 15

1. W specjalistycznych wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie moga braé¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

2. Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzi¢ stan liczcbowy uczniéw przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

3. Zabrania sie prowadzenia wycieczek z uczniami podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

4. Naimprezie turystyki kwalifikowanej opieke sprawuje jedna osoba dorosta nad grupg 10 ucznidw, jezeli
przepisy szczeg6towe nie stanowig inacze;j.

§ 16

1. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ sporzadzona w dwéch egzemplarzach, jeden pozostaje w szkole,
drugi kierownik wycieczki zabiera ze soba.

2. Dokumentacje wycieczki stanowia:

1) Karta wycieczki z programem

2) Lista uczestnikdw wycieczki
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3) Pisemna zgoda rodzicéw .
3. Dokumentacja wycieczki powinna byé ztozona dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia w terminie:
1) na 14 dni przed wyjazdem — wycieczka zagraniczna;
2) na7 dniprzed wyjazdem - krajowa wycieczka kilkudniowa;
3) na 3 dni przed rozpoczeciem — wycieczka jednodniowa;
4) na 2 dniprzed rozpoczeciem — wycieczka przedmiotowa organizowana w ramach zajeé

lekcyjnych.

V Postanowienia koncowe

§17
1. W czasie trwania wycieczki opiekunéw i ucznidw obowigzujg przepisy zawarte w Regulaminie Wycieczki.
2. Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajgcych wycieczke jest plac szkolny, chyba ze ustalenia szczegétowe
stanowig inaczej.
3. Jezeli wycieczka zakonczy sie po godz. 22.00, uczniowie udajg sie do domu wytgcznie pod opieka
rodzicéw/prawnych opiekundw, chyba ze ustalenia szczegétowe stanowig inaczej.
4. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje sie odpowiednie przepisy dotyczgce postepowania

w razie wypadkéw w szkotach i placdwkach publicznych.



